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[bookmark: _GoBack]- не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательский формуляр;
- пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочных изданий, только в помещении библиотеки;
- при получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен посмотреть их в библиотеке и в случае дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;
- расписываться в читательском формуляре за каждое полученное издание (кроме учащихся начальных классов);
- при утрате и порче изданий и других документов заменить их такими же, либо копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными;
- не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;
- не вынимать карточек из каталогов и картотек;
- ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию:
- при выбытии из ОУ вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы;
- соблюдать в библиотеке тишину и порядок.
2.2.1. При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин к читателям, в установленном порядке, могут быть применены административные санкции (временное лишение права пользования библиотекой).
2.2.2. Личное дело выдается выбывающим учащимся только после возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеки; выбывающие сотрудники ОУ отмечают в библиотеке обходной лист.
2.2.3. Умышленная порча и хищение книг из библиотеки предусматривает уголовную ответственность либо компенсацию ущерба в денежном выражении или равноценную замену произведениями печати и другими документами.
2.2.4. За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотечных фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители или лица, их заменяющие.

                                                 3. Обязанности библиотеки
Библиотека обязана:
3.1. Обеспечивать бесплатный и свободный доступ читателей к информации и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции.
3.2. Обеспечивать оперативное и качественное обслуживание читателей с учетом и запросов и потребностей.
3.3. Предоставлять в пользование каталоги, картотеки, имеющиеся в библиотеке, осуществлять другие формы библиотечного информирования.
3.4. Изучать потребности читателей в образовательной информации.
3.5. Вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий.
3.6. Проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний.
3.7. Вести устную и наглядную массово-информационную работу, организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, дни информации.
3.8. Совершенствовать работу с читателями.
3.9. Систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати.
3.10. Обеспечить учащихся, оставшихся на продленный год, необходимой литературой.
3.11. Проводить в начале учебного года перерегистрацию читателей.
3.12. Обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создать необходимые условия для хранения документов.
3.13. Проводить мелкий ремонт и своевременный переплет книг.
3.14. Способствовать формированию библиотеки как центра работы с книгой и информацией.
3.15. Создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей.
3.16. Обеспечить режим работы в соответствии с потребностями учебного заведения.
3.17. Отчитываться  о своей деятельности в соответствии с положением о библиотеке.

                                        4. Порядок пользования библиотекой
4.1. Запись читателей производится на абонементе. Учащиеся записываются в библиотеку по спискам класса в индивидуальном порядке, сотрудники и учителя - по паспорту.
4.2. На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца как документ, дающий право пользования библиотекой.
4.3. При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.
4.4. Читательский и книжный формуляры являются документами, удостоверяющими факт и дату выдачи читателю печатных и других источников информации и их возвращения в библиотеку.
4.5. Обмен произведений печати производится по графику, установленному библиотекой.

                                         5. Порядок пользования абонементом
5.1. Срок пользования литературой 14 дней, количество экземпляров выдаваемых изданий - 3.
5.2. Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращен, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания, литература, полученная по МБА.
5.3. Читатели (за исключением учащихся 1-2 классов) расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр издания; возвращение издания фиксируется подписью библиотекаря.

                                    6. Порядок пользования читальным залом
6.1. Литература, предназначенная для использования в читальном зале, на дом не выдается.
6.2. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги, издания, полученные по МБА, выдаются только в читальном зале.
6.3. Число произведений печати и других документов, выдаваемых в читальном зале, не ограничивается.
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TIPABAJIA TTOJb30BAHUSA IIKOJBHON BUBJINOTEKON

1.0pranusanus o0c/ay;KHBAHHS YHTATe el
1.1. ITpaBo cBOGOIHOTO ¥ GECINIATHOTO [OIb30BaHUsI GHOIHOTEKOM HMEIOT yUaluecs U
COTPYIHUKH LIKOJIBI .
1.2. K ycnyram gyurareseii npeaocTaBisoTCs:
- (hoHTT y4eGHOM, XyT0XKECTBEHHOM, CIIPaBOYHOMN, HAYYHO-TIOIYIISIPHO JIUTEPaTyphI IS
YYaIIuXCsl; METOAMYECKOH, HayYHO-TIearorHIecKoi, CIpaBOYHOM JIUTePaTyphl IS
TIpenosiaBaTeNei:
- KHHTH, Ta3€Thl, Ky PHAJIBI;
- CIIpaBOYHO-OMOIMOrpaddecKuii anmapar:
- KaTajory, KapToTeKH, CIpaBouHO-6ubnuorpadudeckuii GoHA, PeKOMEHIATEIbHbIE
CITMCKH JIATEPATYPHI;
- MHJIMBH/yaJIbHEIE, TPYIIIIOBEIE, MACCOBBIE (POPMBI PAGOTHI C UMTATEISIMIL.
1.3. Bubnuoreka ob6ciIy)KUBaeT YUTATENCH:
- Ha aGoHeMeHTe (BblIa4a IIPOU3BEeIeHHIl Ie9aTy OTAEIbHBIM YUTATENISIM Ha JIOM);
- B UHTaJILHOM 3alle;
1.4. pexxum paboTsl 6ubmroTeKH: exenHeBHo ¢ 9.00 o 12.30; BEIX0OgHBIE JHU - Cy660Ta,
BOCKpECEHBE.

2. IIpaBa, 06SI3aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTb YHTaTe el
2.1. Yuratens ©MeeT IpaBo:
- IMETh CBOGOIHBIN HOCTYII K HHGOPMALKH U YaCTHYHO CBOGOJHBIN AOCTYII K
OGUOIHOTEeYHBIM QOHIAM;
- TIOJTy4aTh BO BpeMEHHOE I0JIb30BaHKe U3 (oHIa GUOIMOTEeKH MevaTHbIe H3/aHus;
- IIOJTy4aTh KOHCYJIBTAI[MOHHYIO U IPaKTUYECKYIO IIOMOLLb B [IOUCKE U BBIGOpE
TPOM3BEICHUH [TeYaTh U APYTUX UCTOYHUKOB HHGOPMALIHIL;
- HCTIOJIB30BATh CIPAaBOYHO-OuGIHOrpaduueckuil anmapar (KaTalory, KapTOTeK ) Ha
TpPaJUIHOHHBIX H MaIIMHOYHTAEMBIX HOCHTEIISX;
- TIOJTB30BATECS CIPABOYHO-OUGTHOrpaduIecKiM U HHPOPMAILIHOHHEIM 06CITy)XUBAHIEM;
- momy4aTh 6UGIHOTeYHO-6ubIHOrpaduIeckie U HHPOPMALHOHHEIE 3HAHVS, HABBIKY U
YMEHHS CaMOCTOSTENIHOTO MOJIB30BaHUs GHOIHOTeKOM, KHUTOM, HH(OpMaLiel;
2.1.1. TIpuHUMATh y4acTHe B MEPONPHATHSIX, IPOBOAMUMBIX OHOIHOTEKOM;
2.1.2. VI36upaTs u 6BITH M36PaHHBIM B GHOIHOTEUHBI COBET, OKa3bIBATH IPAKTAIECKYIO
TIOMOIIb OHOIHOTEKE;
2.1.3. TpeGoBaTh KOH(PUIECHIHATFHOCTH JAHHBIX O HEM H IepeYHe YUTAEMBIX UM
MaTepHasoB;
2.2. Yurarenu o0s3aHBI:
- cobmoaTh paBHIIa OIb30BaHUs GHOIHOTEKOM;
- 6epesKHO OTHOCHTBCA K IPOM3BEACHISIM [IeYaTh i APYTUM HOCHTENSIM HHOPMAIIAH,
TIOTy4eHHBIM U3 (OHIa GHOIHOTeKH: He IeaTh B HUX [IOMETOK, OI4epPKUBAHMMN, He
BBIPEIBATH, HE 3aTM0aTh CTPAHMUI U T.1.;
- BO3BpaMIaTh GUOIHOTEKY KHUIU 1 APYTHE JOKYMEHTHL B CTPOTO YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH;
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